SIYASAL BILGILER FAKULTESI BITIRME CALISMASI YAZIM KLAVUZU

Sekil sartlar1 bakimindan bir bitirme ¢alismasinda agagida belirtilen ana 6gelerin bulunmasi
gerekmektedir:

o Kapak sayfalar

o Igindekiler

- Bitirme Calismasinin Metin Kism1 (Girig-Bsliimler-Sonuc)
- Kaynakga
- Ekler

Dis Kapak
Bakinmiz Ornek 1.

I¢ Kapak

Bakiniz Ornek 2.

Ciltleme

Odevlerin bélim sekreterligine tesliminde SAU Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Bitirme

Calismas: (Sakarya Universitesi Logosunun lacivert-beyaz oldugu) cilt tipi kullamlmalidir.

Icindekiler Sayfasi
“ICINDEKILER” kelimesi, biiytiik harflerle ve 12 punto Bold/Koyu olarak sayfa basina
ortalanarak yazilmalidir. Metin i¢inde yer alan bagliklar hi¢gbir degisiklige tabi tutulmadan

aym sirada Ornek 3”tekine benzer sekilde “ICINDEKILER” listesinde belirtilmelidir.

Metin icerisindeki boliimler ve alt boliimler ile bu boliimlerin baglik ve alt bagliklar:1 Ornek
3te verilen ornege uygun olarak diizenlenir ve numaralandirilir. Metin

icinde en fazla dort diizeyde alt bashigin olmasi arzu edilir. Ancak ICINDEKILER kisminda

ise bu alt bashklardan en fazla ii¢ diizeyde gosterilmesi sadelik acisindan tercih edilir. Her

bashgin karsisina, bashgin bulundugu sayfa numaralar: sagdan hizalanarak (son rakamlari

alt alta gelecek sekilde) yazilir (Bkz. Ornek 3).
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BITIRME CALISMASI YAZIM KURALLARI

Sayfa Diizeni ve Yazim Ozelligi

Arastirmanin yazilacagi kagit birinci hamur beyaz A4 kagit (75-80 gr/m?2,

210x297) ebadinda olmalidir. Kagidin dért kenarinda birakilacak bosluklar sirasiyla,
ust kenar 3 cm, sol kenar 4 cm, alt kenar 3 cm ve sag kenar 2 cm olacaktir. Ancak,
unutulmamasi gereken nokta ciltleme iglemleri esnasinda yapilacak olan kenar kesme
islemleri ile bu marjlarda daralma olacaktir. Dolayisiyla, 2 mm’lik bir ilave kesme
pay1 alt, iist ve sag taraftan verilebilir. Kagidin sadece bir yliziine yaz yazilacaktir.
Satir Araligi

Arastirma metninin satir araligi 1,5 olacaktir.

Tablolar ve Sekiller

Metin igerisinde tablolar ve gekillerin olmasi durumunda, her bélimde yer alan
Tablolar ve Sekiller sirayla numaralandirilir. Tablo veya Sekil bagliklar1 Tablo veya
Seklin tst kismina asagidaki sekilde yazilir.

Tablo 2. Cinsiyete gore egitim durumu

Paragraflar
Paragraf bagsi yapilmaz, bir buguk satir araligi verilerek paragraf basladigi gibi devam
eder.

Hizalama, “iki yana yasli” olarak yapilir.

Metin Igerisinde Kaynak Gosterme

Arastirma esnasinda kaynaklara atifta bulunulurken alintilar yapilabilir. Her
alintinin kaynaginin mutlaka gosterilmesi gerekir. Asagida metin i¢inde kaynak

gosterme bicimlerine 6rnek verilmektedir.

Ornek.

.......... Bu baglamda Balca (1993:108) “giiniimiizde ézgiir sendikalar ve hiir toplu
pazarhk strecleri, siyasi ve demokratik rejimlerin vazgegilmez ve tesvik edilmesi

gereken miiesseseleri haline gelmistir” seklinde goriis beyan etmektedir.



................ Son yillarda yasanan ekonomik krizler, yapisal degisimleri kag¢inilmaz hale
getirmistir. Bu amag¢ dogrultusunda “degisim yonetimi konusu yeniden canlanma

egilimine girmistir” (Balci, 1993:111) goriisii yogunluk kazanmaya baslamistar.

Ornek.

Eger atifta bulunulan kaynak iki yazarlh ise metin i¢indeatifta bulunulurken iki

yazarin da soyadina yer verilir. Ornek; (Stizen ve Bal, 2009).

Eger atifta bulunulan kaynak ti¢ veya daha fazla yazarh ise birinci yazarin soyadi ve
digerlerini ise digerleri anlamina gelen “ve dig.” seklinde verilmelidir. Ornek:
(Rahman ve dig., 2008). Ancak, séz konusu kaynak kaynakca béliimiinde tiim

yazarlarin soyadlari ve aslarii verilerek yazilmalidir.

Tablolar ve Sekiller bagka bir yerden alinmigssa veya bagska kaynaklardan
yararlanarak olusturulmussa, atifta bulunulacak kaynaklar Tablo veya Seklin en alt

kismina 10 Punto olarak belirtilir.

Ornek;

Tablo 2. Cinsiyete gore egitim durumu
Cinsiyet [kogretim Lise
Bay 35 47
Bayan 22 28

Kaynak: Kotler (2003:155)

Kaynakca

Aragtirmada kullanilan her tirli kaynakla ilgili bilgiler bu boéliimde verilir. Kullanilan
kaynaklar nitelik (tez, kitap, makale, rapor vb.) ayrim1 yapilmaksizin yazar soyadi veya
kaynak ismine gore alfabetik olarak siraya konulmalidir. Asagida, kaynaklarin
“kaynakca”da gosterilisine birer 6rnek verilmistir. Yazar isimleri sadece ilk harfler

verilerek yazilabilir. Kitap veya dergi isimleri ya italik (egik) veya normal koyu

olarak ilk harfler bliyiik olarak yazilir.



Kitaplar
(1) Tek Yazarl Kitaplar

ATAOV, Tiirkkaya (1989), Bilimsel Arastirma El Kitabi, 2. Baski, Savas

Yayinlari, Ankara.

(i) Iki Yazarhi Kitaplar

TUNA, Orhan ve Nevzat Yalcintas (1976), Sosyal Siyaset, Filiz Kitabevi,
Istanbul.

(iii) Ikiden Fazla Yazarli Kitaplar

ALTUNISIK, R., R. Coskun, S. Bayraktaroglu ve E. Yildirim (2009), Sosyal
Bilimlerde Arastirma Yontemleri, 5. Baski, Sakarya Kitabevi, Adapazari.
(iv) Yazar Ad1 Olmayan Kitaplar

Kurumlar tarafindan hazirlanan rapor veya eserler yazarsiz olabilmektedir. Bu

durumda varsa kurum ad1 yoksa dogrudan kaynakc¢a yazimina baglanir.

DPT (Devlet Planlama Teskilat1), (1984), Tiirkiye’de Sanayilesme Sorunlari, DPT
Yayinlari-102, Ankara.
veya

Encyclopedia Britannica, “Turkey”, Vol. 22, s.125-140.
(v) Stireli Yayinlar (Dergiler) ve Gazeteler

AHISKA, Yalcin (1990), “Ticaret Bankalarinin Islevleri”, Banka ve
Ekonomik Yorumlar, Y1l 27, Say1 12, Aralik, s.37-44.

NOT: Tarihi belli olmayan eserlerde belli olmayan tarihin yerine “?” igareti konur.

Ornegin: (Hasire1, 19??) veya (Hasircy, 1?7??)



(vi) Tezler

GOKDERE, Halis (2001), Bilgi Sistemlerinde Dig Kaynaklardan Yararlanmada
Basariy1 Etkileyen Faktorler: Bankacilik Sektériinde Bir Alan Arastirmasi, Basilmamis

Doktora Tezi, Sakarya Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.

(vi1) Internet Bazli Kaynaklar

Internet orijinli kaynaklarin kaynakc¢ada ve metin i¢cinde gésterilmesinde agagidaki
formatlar kullanilir.

ENER, Neriman (2002), “Yeni Yiikselen Pazarlar I¢in Pazarlama Stratejileri”,
http://iktisat.uludag.edu.tr/dergi/11/02-neriman/02-neriman.htm,
10.05.2005

Eger kaynak bir Internet dergisinden alinmakta ise, strekli

yayinlardakine benzer sekilde gosterilir.

HILL, John (2002), “International Marketing”, Marketing Review,
http://www.marketing.org/hypertext/DataSource/Hill.html,11.09.2005

Metin icinde ise (Hill, 2002) seklinde gdsterilir.
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