SAKARYA UNIVERSITESI

KUTUPHANE YONERGESI
(09/09/2021 tarih, 592 sayili ve 2 numarali Universite Senato Karari)

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak, Kurulus Sekli ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1- (1) Sakarya Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Baskanlig1 ve
birim kiitliphanelerinin tanimini, érgiitlenmesini ve ¢aligma esaslarim belirler.
Kapsam
MADDE 2- (1) Yénerge, Sakarya Universitesi biinyesinde bulunan kiitiiphaneleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu, 5846 Sayil Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu, 5163 Sayili Tasinir Mal Yénetmeligi, Universiteler
Yaymn Yonetmeligi, Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi, 6321 Sayili Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y&netmeligi ve Sakarya Universitesi A¢ik Bilim
ve Agik Akademik Arsiv Yonergesi'nin ilgili maddeleri esas alinarak hazirlanmstir.
Kurulus sekli
MADDE 4- (1) Universite kiitiiphane hizmetlerinin, merkez kiitiiphane gergevesinde
orgiitlenmesi ve yiirlitiilmesi esastir. Merkez kampiisii disindaki diger kampiisler icin bagl birim
kiitiiphanesi kurulabilir. Uzman personeli olmayan birim kiitiiphaneler i¢in teknik hizmetler siirecini
Merkez Kiitiiphane destekler.
Tanimlar
MADDE 5- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a) Universite: Sakarya Universitesi'ni,
b) Kiitiiphane: Sakarya Universitesi kiitiiphanelerini,
c) Daire Bagkanligi: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkanligi'ni,
¢) Sube Miidiirliigli: Baskanliga bagli yonetim organlarini,
d) Birim kiitiphaneleri: Merkez Kiitiiphanesi disindaki diger kiitiiphaneleri,
e) Bilgi kaynaklari: Kiitiiphanede diizenlenmis sekilde tutulan basili ve elektronik (kitap,
siireli yayn, kitap dis1) kaynaklari,
f) Kullanici: SAU mensuplarini (6grenci, akademik ve idari personel) ve iiye olmayan misafir
arastirmacilari,
g) Mezun: Sakarya Universitesi mezunlarmi ifade eder.
IKINCI BOLUM
Yonetim Organlan
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bagkani
MADDE 6- (1) Daire Baskani'nin gorev ve yetkileri sunlardir;
a) Daire Bagkani, birimin yoneticisi ve temsilcisidir.
b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is boliimi, koordinasyon, egitim ve denetim,
teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gorevlerini yerine getirir.
¢) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve siirdiiriilebilirliginin saglanmasi i¢in biitgeyi ve
yeterli kadroyu belirleyerek Rektorliik Makamina 6nerir.
¢) Kiitiiphane ve Dokiimantasyon hizmetleri hakkinda ayrintili faaliyet raporu hazirlatarak
yilsonunda Rektorlige sunar.
d) Kitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurtigi, yurtdisindaki seminer ve
konferanslar1 takip ederek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye kazandirilmasi i¢in ¢alismalar yapar.
e) Bu yonerge uyarinca gorev alanina giren ve kiitiiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger
caligmalar1 yapar.
f) Kiitiiphanede uyulmasi gereken Kiitiiphane Kullamm Kurallarmi belirleyerek ilgili
alanlarda duyurulmasim saglar.
g) Daire Baskani, Genel Sekreter'e karsi sorumludur.



(2) Daire Baskanligi’nca Yiritiilen Hizmetler sunlardir;

a) Acik Bilim ve Acik Akademik Arsiv Birimi: Universite adresli akademik ¢alismalarin
Yonerge cercevesinde Agik Bilim ve Acgik Arsiv platformu igerisinde kontrol, yonetilme ve
yararlandirilma hizmetlerini yiiriiten birimdir.

b) Dijitallestirme Birimi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili bilgi kaynaklarini (yerel
gazeteler, SAU Yaymlar1 ve gorme engelli 6grencilerin ihtiyag duydugu temel ders kitaplar1) 5846
Sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ¢ergevesinde dijitallestirilerek kullanicilarin hizmetine sunuldugu
birimdir.

c) Egitim ve Tanitim Birimi: Kullanicilara bilgi okuryazarligi yetkinligi kazandirmak
amaciyla egitim programlarn diizenler. Koleksiyon dahil edilen yeni yayinlarin, kiitiiphane
hizmetlerinin, yapilan faaliyetlerin ve kiitliphane ile ilgili duyurularin web sayfasi, elektronik posta ve
sosyal medya araciligiyla tanittim hizmetlerini yiriiten birimdir.

¢) Gorme Engelliler Birimi: Gorme engelli kullanicilarin yararlanabilecegi ders miifredatini
destekleyici, arastirma ve gelistirme faaliyetlerini yiiriiten birimdir.

d) Kataloglama ve Siniflama Birimi: Kiitiiphane koleksiyonuna dahil edilen bilgi kaynaklari
uluslararas1 standartlar dogrultusunda kataloglama ve smiflama islemleri yapilarak, kullanicilarin
istifadesine sunan birimdir.

e) Koleksiyon Gelistirme Birimi: Universitenin egitim, dgretim, aragtirma alanlari ve kiiltiirel
ihtiyaglar1 dogrultusunda; Kiitiiphane koleksiyonu basili ve elektronik kaynaklardan olusur.
Koleksiyon, koleksiyon gelistirme politikasina gore satin alma, bagis ve dagitim yoluyla gelistirilir.
Koleksiyon gelistirmek amaciyla, gevresindeki diger kamu kurumlari, yerel yonetimler, egitim, 6gretim,
kiiltiir-sanat, sivil toplum kuruluslar ve goniilli kisilerle igbirligi yapan birimdir.

f) Kiitiiphaneleraras1 Odiing Verme Birimi (ILL): Akademik personelin ihtiya¢ duydugu ve
kiitiiphane koleksiyonunda yer almayan bilgi kaynaklarinin ANKOS KITS- Kiitiiphanelerarasi Isbirligi
Takip Sistemi’ne iiye kiitliphanelerinden talep islemleri yapan birimdir.

g) Nadir ve Ozel Koleksiyon Hizmetleri: Kullanicilarm istedikleri bilgi kaynagini raflardan
kendilerinin almasi yerine, bunlarin kiitiiphane personeli tarafindan alinip arastirmaciya belirli kurallar
gercevesinde verilmesi hizmetini veren birimdir.

g) Odiing Verme/lade Alma Birimi: Kiitiiphanedeki bilgi kaynaklar1 ve bilgisayarlari
kullanicilarin hizmetine sunmak, diing verme/iade alma iglemlerini yiiriitmek ve bilgi kaynaklarinin
etkin kullanimini saglayan birimdir.

h) Raf Hizmetleri: Kitap, dergileri ve referans kaynaklari raflara yerlestirme, raf okuma ve
kullanicilarin aradiklari yayinlara kolayca ulagsmalarini saglamak amaciyla hizmet veren birimdir.

1) Referans Birimi: Referans hizmetleri, kiitiiphane ve kiitiiphane kaynaklarmin etkin
kullanimi saglamak amaciyla kullanicilarin gereksinim duydugu bilgiye en hizli ve en dogru bigimde
ulasabilmesi i¢in gerekli yardimin saglanmasi hizmetidir. Bu hizmeti, Kiitiiphanecilik egitimi almig bilgi
erisim uzmanlari tarafindan, yiiz ylize veya telefon, e-posta gibi araglar yardimiyla verilen birimdir.

i) Sireli Yaymnlar Birimi: Siireli yayin koleksiyonunun olusturulmasi ve gelistirilmesi,
koleksiyon gelistirme politikasina gore satin alma, bagis ve dagitim yoluyla yapilir.

j) Tasimr Kayit Birimi: Tagimirlarin  teslim  alindigi, Tasmir Kontrol Yetkilisi
sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza edildigi birimdir. Taginir Mal Y6netmeligi’nde belirtilen esas
ve usullere gore ilgili siiregler yiirtitiiliir.

k) Uyelik Islemleri: Kullanicilarin Kiitiiphane Otomasyon Programina bilgilerinin girisinden
ilisik kesilme islemlerinin de dahil oldugu siirecin yiiriitiildigii birimdir.

I) Yaz Isleri Birimi: Kurum i¢i ve disindan gelen yazilar 6321 Sayili “Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik” cergevesinde gerekli islemlerin yapildigi birimdir.
UCUNCU BOLUM
Kiitiiphaneden Yararlanma

Odiing verme esaslar1

MADDE 7- (1) Universite mensuplar1 kiitiiphane iiyeliklerini aktif ederek Odiing Verme
Esaslari’na uygun olarak bilgi kaynaklarim1 6diing alabilir. Mezun, iiye olmayan ve/veya diger
iiniversitelerden gelen kullanicilar kiitiiphane koleksiyonundan sadece kiitiiphane igerisinde
yararlanabilir. Odiing verme hizmetinden yararlanmak isteyen diger iiniversite akademik personeli,



kendi {iniversite kiitiiphanelerinin “Kiitiiphanelerarast1 Odiing Verme Hizmeti” araciligiyla
faydalanabilir.

KULLANIM HAKKI UZATMA
HAKLARI

Akademik personel; 60 giin siireyle 20 kitap 2 kez

Idari personel 15 giin siireyle 10 Kitap 2 kez

Lisansiistli 6grenciler; 30 giin siireyle 15 kitap 2 kez

Lisans, 0n lisans 6grenciler; 15 giin siireyle 10 kitap 2 kez

Ogrenciler; 30 giin siireyle 1 diziistii bilgisayar -

a) Kullanicilar 6diing aldiklari bilgi kaynaginin iade tarihini geciktirmeleri durumunda yeni
bir 6diing alma islemi gerceklestiremez.

b) Odiing alman bilgi kaynaginin siiresi, {izerinde ayirtma islemi yapilmamissa 2 kez daha
uzatilir. Gerektiginde Daire Bagkanligi, iade tarihi dolmadan kullanicilardan bilgi kaynagini geri
isteyebilir.

¢) Kullanicinin 6diing aldig1 bilgi kaynagini ve bilgisayarini, Madde 7°da bulunan tablodaki
kullanim hakkini agsmasi1 durumunda uygulanacak gecikme bedeli, Daire Baskaninin onerisiyle Rektor
tarafindan belirlenir.

¢) Akademik degisim programindan gelen personel ve 6grenciler bilgi kaynaklarini yerinde
kullanabilir.

d) Bilgisayarlari, 6grenciler her akademik donemde bir kez 6diing alma hakkina sahiptir.

Yipratilan ve kaybedilen bilgi kaynaklar:
MADDE 8- (1) Odiing alinan bilgi kaynaginin yipratilmasi veya kaybedilmesi durumunda;

a) Yipratilan veya kaybedilen bilgi kaynagi oncelikle piyasadan kullanici tarafindan temin
edilir. Temin edilememesi halinde; Deger Tespit Komisyonu’nca belirlenen bilgi kaynaginin degeri
ve/veya tahakkuk edilen gecikme bedeli Sakarya Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig
Hesab1’na kullanici tarafindan yatirilir.

b) Bilgisayarin kayip bedeli, Deger Tespit Komisyonu’nca belirlenen deger ve/veya tahakkuk
edilen gecikme bedeli Sakarya Universitesi Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi Hesab1’na kullanici
tarafindan yatirilir.

¢) Bilgi kaynagi kaybindan dolay tahsil edilen miktar Sakarya Universitesi Biitgesi'ne gelir
kaydedilir.

Bilgi kaynaklar1 kullanim esaslari
MADDE 9- (1)

a) Kullanicilar 6diing aldiklar1 bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmak ve iade tarihinde geri
vermekle yiikiimliidiir. lade edilen bilgi kaynagimin gordiigii zarardan kullanict sorumludur.

b) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 5846 Sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanunu’na uymakla yiikiimliidiir. Kullanicinin bu maddeye muhalefetinden dolay1 Kiitiiphaneye hicbir
hukuki sorumluluk yiiklenemez.

¢) Referans kaynaklar (tez, ansiklopedi, sozliik, bibliyografya, atlas, harita, vb.), nadir eserler,
siireli yayinlar ile kiitiiphane disina ¢ikarilmasi uygun bulunmayan bilgi kaynaklari (kongre, konferans
kitaplar1 vb.) disariya 6diing verilmez. Kullanicilar 6diing verilmeyen bilgi kaynaklarindan sadece
kiitiiphane i¢inde ve gerektiginde kiitiiphane personelinin nezaretinde yararlanabilirler.

¢)Elektronik kaynaklarin (veri tabanlari, e-kitap vb.) kullanimiyla ilgili gerekli bilgilendirme
ve yonlendirme, tiniversitede yiiriitiilen bilimsel kamu hizmetinin gerekleri gozetilerek, yapilan lisans
anlagmalari ¢ercevesinde gergeklestirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Deger Takdir Komisyonu
MADDE 10 -(1) Deger Takdir Komisyonu, Tasimir Mal Yonetmeligi’ne gore, kullanicilarin
kaybettikleri bilgi kaynaginin giiniin rayi¢ bedeli géz dniine alinarak degerinin takdir edilmesi amaciyla
kurulur.



Mlisik kesme
MADDE 11- (1)

a) Kullanicilar, herhangi bir sebeple ilisik kesilmesi durumunda, 6diing aldiklar1 bilgi
kaynaklarin1 kiitiiphaneye iade ederek ve/veya gecikme bedellerini ddeyerek iligiklerini kesmek
zorundadirlar.

b) Kullanicilarin ilisik kesmeden kurumdan ayrilmalari durumunda olusan maddi zararin

kargilanmasi i¢in gerekli islemlerde Hukuk Miisavirligi yetkilidir.
Yiiriirliik

MADDE 12- (1) Bu Yonerge yayimlandig: tarihte yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Sakarya Universitesi Rektorii yiiriitiir.



